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a bejelento alapos okkal veélelmezte, hogy a
bejelentéssel érintett  kortlmény nyilvanvalé
modon veszélyezteti a kozérdeket — gy
kalonasen, ha visszafordithatatlan kar kockazata
all fenn —, vagy

a bejelenté alapos okkal vélelmezte, hogy az
elkilonitett  visszaélés-bejelentési  rendszer
igénybevétele esetén a bejelentéssel érintett
korliimeény sajatos jellegzetességei miatt fennall
annak a nyilvanvalo lehet6sége, hogy vele
szemben hatranyos intézkedést tesznek meg,
vagy a bejelentésben foglaltak  érdemi
elintézésére nem ker(l sor.

A fenti feltételeknek bar vagylagosak, ugyanakkor ebben az esetben is
kotelezo eleme a védelemnek, hogy az informdcidkat a bejelentd a
munkavegzésével Osszefliggeésben szerezze, és annak valdsagat alapos
okkal feltételezze.

A nyilvanossagra hozatal esetén a bejelentének kell igazolnia vagy
bizonyitania, hogy esetében a nyilvanossagra hozatal kapcsan a szikséges
feltételek fennallnak.

Jogszeru bejelentésnek kell tekinteni azt is, ha a bejelentd a bejelentését a
feladat- és hataskorrel rendelkez6 eurdpai  unids intézményeknél,
szerveknél, hivatalokndl vagy lUgynokségeknél teszi meg, és a jogszerll
bejelentesnél feltételei teljestlnek.
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Mikor hozhato nyilvanossagra a
bejelentés?

A bejelenté a bejelentését akkor hozhatja jogszerlen nyilvanossagra, ha a
kovetkezo feltételek kozul legaldbb egy teljesdl:

a bejelento eloszor a Tarsasdag altal mukodtetett
belso visszaélés-bejelentési rendszert, majd a
Torvenyben meghatarozott elkilonitett
visszacelés-bejelentési  rendszert vagy az
alapveto jogok biztosa altal mikodtetett védett
bejelentési rendszert igénybe vette, és a
Tarsasag vagy az egyeb eljarasra jogosult szerv,
illetve hatosag az erdemi intézkedéseket
hataridoben nem tette meg, vagy

a bejelentd kozvetlenll valamelyik elkilonitett
visszaelés-bejelentési  rendszert vagy az
alapveto jogok biztosa altal mukodtetett védett
bejelentési rendszert igénybe vette, és az
eljarasra jogosult szerv az érdemi
intézkedéseket hataridoben nem tette meg;




A bejelentés kivizsgaldsat és a tényallds feltardsat @
kdvetéen az Ugyintézé értékeli a rendelkezésre

all6 iratok, adatok, bizonyitékok alapjan a Vizsgélat lezarasa
bejelentés  helytdllésagat. A  bejelentésben
foglaltakrdl, valamint a vizsgdlat eredményérél a
kortulmények &ltal iehetévé tett legrovidebb idé
alatt vizsgalati jelentést készit.

A bejelentés kivizsgaldasarél vagy annak @
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mell6zésérdl és a mell6zés indokdrdl, a bejelentés Tajékoztatds a
kivizsgalasanak az eredményérdél, a megtett vagy kivizsgalasrol
tervezett intézkedésekrdl a Tarsasag irdsban

tdjékoztatja a Bejelentét. ————————

Hatdsag értesitése
A bejelentés alapjan blnteto,- vagy
szabalyseértési eljaras kezdeményezésére

Munkaltatoi szankcid alkalmazasa
Bejelentett személlyel szemben a
munkaszerzodésében rogzitett, a

katelezettséqgszegesenek sulyaval aranyos

hatranyos jogkovetkezmények megallapitdsa /3
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O' A Bejelentd személyére kiterjedd

Bejelentett oy < p
,.?Je en e' tajékoztatast a Bejelentett nem kaphat
tajékoztatasa

A bejelentett személyt a Tarsasdg a vizsgdlat
megkezdésekor részletesen tajékoztatja:

a bejelentésrdl;

a személyes adatai védelmével kapcsolatban 6t megilleté jogairdl;
a vizsgalat soran 6t megilletd jogokrdl és kotelezettségekral,
valamint arrdl, hogy

a bejelentéssel kapcsolatos allaspontjat akar jogi képviseldje utjan
is kifejtheti, és azt bizonyitékokkal alatamaszthatjak.

@ Bejelentés

kivizsgalasa

A Térasdg a bejelentés alapjan koteles a vizsgalati eljarast fefolytatni és a
tényallast felderiteni.
A tényallds feltdrasa soran kilondsen az alabbi vizsgélati eszkdzok vehetok
igénybe:
* a Bejelentd, Bejelentett, valamint a visszaélésro! relevans informacidval
rendelkezd személyek meghallgatasa;
* a bejelentéssel 6sszefliggd tovabbi dokumentumok, adatok bekérése;
 iratokba torténd betekintés, illetve azokrdl masolat készités;
» az (igy szempontjabdl fontos helyszinek megtekintése (szemle);
» szakvélemény készitése.

A bejelentés kivizsgalasara a Tdarsasagnak legfeliebb 30 nap all
rendelkezésére, azonban kivételesen indokolt esetben ez tovabbi 60 nappal
meghosszabbithatd.

(Kivételes esetek pl.: szakvélemény bekérése esetén a szakerto nem tud 30
nap alatt szakértéi véleményt nyilvanitani, vagy a tanud akinek informacidja
van a bejelentéssel kapcsolatban datmenetileg nem elérhetd/ kérhazban van,
stb...)
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Mi torténik a bejelentést kovetoen?

U

Visszaigazolas

&

A bejelentés fogadasardl a Tarsasdg a bejelentés
megtételét kovetdé 7 napon belil tdjékoztatja a
Bejelentot. A visszaigazolds részeként egyben
altaldnos tajékoztatast kap a bejelentéd az eljarasi
és adatkezelési szabalyokrdl.

A Térsasagnak nem &l

Bejelentés vizsgalat moédjaban a bejelentés érdemi
nélkali elutasitasa vizsgalta, igy azt melloézheti az

alabbi esetekben:

a bejelentés anomim maddon, a bejelentésre a
bejelentd személyazonossagdnak felfedése nélkal
ker(lt sor;

a bejelentést nem az erre jogosult személy tette meg;
a bejelentés ugyanazon bejelentd altal tett ismételt, a
korabbi bejelentéssel azonos tartalma,

a kézérdek vagy a nyomds maganérdek sérelme a
bejelentett jogainak a bejelentés kivizsgalasabdl
eredo korlatozasaval nem alina aranyban, illetve
tartalmi szempontok alapjan egyértelmten
megallapithatd, hogy mellézhetd a bejelentés
vizsgalata.



A bejelentés nem a bosszu eszkoze

Nyilvanvaldan rosszhiszemuen tett bejelentés (valdtlan
adat vagy informacio) eseten mind a bejelentés tartalma
mind a bejelentéc adatai tovabbitasra kerulhetnek a
hataskorrel rendelkezo hatdsagok részére, amennyiben

e a bejelentés kapcsan  buncselekmény  vagy
szabalysertés elkovetésére utald korulmény merdl
fel, vagy

» a bejelentéssel masnak jogellenes kart vagy egyeb
jogsérelmet okozott.

Az ilyen bejelentés polgari jogi, buntetdjogi és
munkajogi jogkdvetkezményekkel is jarhat.

A johiszemuien tett, de az eljdgras soran
megalapozatlannak  bizonyuld  bejelentések
esetén a vizsgalat természetesen hatdsagok
értesitése nélkll keril lezérasra.




Titoktartas

A bejelentés kivizsgalasaval megbizott
ugyintézé a vizsgalatot lezard dontés
meghozataldig a bejelentés tartalmara
és a bejelentéssel érintett személyekre
vonatkozé informacidokat a Tarsasdg
més szervezeti egységével vagy
munkatarsaval a vizsgalat
lefolytatdsahoz feltétlenul sziikséges
mértékben oszthatja meg, azokat
koteles titokban tartani.




Jogszeru bejelentés megtétele esetén a bejelentd az aldbbi
feltételek egyittes fennadlldsa esetén mentesill az (zleti,

gazdasagi vagy egyéb titokra vonatkozd titoktartdsi
kotelezettsége aldl:

1. jogszerten kerlilt a védett adat birtokaban;

2. azért sérti meg titoktartasi kotelezettségét, hogy jogszerl
bejelentést tegyen és

3. alapos okkal feltételezte azt, hogy a bejelentés szikséges volt
a bejelentéssel érintett korulmények feltarasahoz.

A bejelentés jogszerlisége esetén a Bejelentot nem terheli
felelésség a bejelentésben szerepld informacidok megszerzese vagy
az azokhoz vald hozzaférés tekintetében, kivéve, ha e cselekménye
bincselekménynek minosul.




A bejelentés megtétele az aldbbi feltételek teljesiilése esetén
minosiil jogszerinek:

1. a bejelenté a bejelentését a Térsasdg visszadlés-bejelentési
rendszerén keresztil, jelen Szabdlyzatban meghatdrozott
szabalyok szerint tette meg;

2. a bejelentd a bejelentéssel érintett koriilményekre vonatkozd,
bejelentett informdciot a foglalkoztatdssal kapcsolatos
tevékenységével 6sszefliggésben szerezte, és

3. a bejelentd alapos okkal vélelmezte, hogy a bejelentéssel
érintett korllményekre vonatkozd, bejelentett informécié a
bejelentés id6pontjdban valds volt. Ezen kdvetelmény a
biztositék a rosszindulaty, komolytalan vagy visszaélésszerd
bejelentések ellen.




Bejelentdk védelme

A Tarsasag szamara a bejelentdk védelme kiemelten fontos, ezért
biztositja, hogy:

e jogszerl Dbejelentés esetén semmiféle megtorlds vagy
hatranyos megkilonbdztetés ne érje a bejelentot a bejelentés
miatt, illetve

e a bejelentd jogszer(l bejelentését a titokvédelmi szabalyok
megsértéséért vald feleldsségre vonas nélkll tehesse meg.

E védelem azonban tovabbi feltételekhez kotott, melyrol
részletesen Szabalyzatunkban tajékozédhat.
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Bejelentés kiegészitése

Kérem. adja meg a Kegészitendd bejelentés adataitl
Bejelentés Ogyszama
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Bejelenteshez kapcsolodo kiegészitd informaclo

Kiegészité informacid

Kiegészité dokumentumok
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Bejelentd kapcsolaia a szervezettel
v Milyen kapcsolatban all a szervezetiel? @ '
Ko13bin munkavillals W
Bejelentds targya [
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v Milyen terileten tapasziah etikai visszaélést kivan bejelenteni? I

Bejelentés sldzményei

I v Korabban ugyanebben a targyban teti-e mar bejelentést?
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Bejelentés adatal

Mi§ nevezunk visszadlésnek?

Visszadldsnek mindsul munden olyan eseménry, amely a SZervezelie vonalkozd pgszabalyeiid), valamnt a tlajeenos és a szervezet vezelds
St meghatdrozolt szervezeh céludizdsentdt, éridkeiat & evelad. &s az azoknak megfeield mikdaésili enér

maga. akd egy hamack szemé!y Ravara, vamr yen eldny igéretél effogade azén. hogy ne cseiekedien vagy tartdzkogion a kolelessége

Eze & fehseten keresziul iehet Daeeniést abban az eselben ha valamuyen visszadist tapaszial szervezelunk mikooéséven

Kerjuk a lenll kémmdseket a leheld legnagyobb részielessépgel é5 ponlossaggal valaszoya meg annak érgekében. hogy a
eseménﬂnsyaei ¥apesolalosan manden K¥nyeges inionmacidl a tudomdsunkra hozzon enel i eibsegitve a w.sgaim mnet halékonyabb
lefotytatdgat

Beyelentdste vald jogosulissg

3 Mt alapian jogosuk On bejelentést tennk mityen kapesol a8 szen ®

Bejelentés elzményei

Koribban ugyanebben az ugyden tett-e mar belentést Metve jelezie-# a visszadiést valarulyen 1drumon? }

Bejelentés részlelel I
Hikor észielie elbs2or a visszaélist?

Nem ts3om pontosan

O HOF LOrent a vissZadiés?

FoNamaiban van-& még a visszaeés?

A szenezelen bel! kil. mely szervezell egységet ennt a bejelenies? (B

Kérem, ina e reszielesen a issZagiest

Tovébb énnteftek
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Téjékozialds
A pigaraidty atlapsEn Onl, ma bejelentdt nem érhell hatriny a bepleniés meglétele mialt

Herge a mswdniemd &5 valbtian AMNasok kozibséli Ha nyivanvakvd vAR hogy rossziwszemien, valitan informacid! kOzZoR ¢s ezzel
DinC ey vagy srabitysénés ekovetésére viald korimény mend fed. vagy vakeszindsithetd, hogy masnak jogeRenesen karl vagy egyén
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Esatolt dokumenfumok

Kérjix, barmely az On binoldiban kvh és a bejelentésél alitdmaszid bizonyiiékokat csatoda be (max méret S0 ME)

Visszadbsl kovel et az a dly., aki SzANch , kbZ vagy kozvetitd ulgan barmiven eidnyl kér, vagy az eidnyl etiogad akdr a |
szZefintl. vagy & mikoodssel kaposolatos cselekyé |
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Mar megtett bejelentés megtekintése

és/vagy kiegészitése Nyelv kivalasztisa
(ligyszam + jelszd szukséges)

Bejelentés megtetele

v TR

BEFAG Parkett Kft.

Bejelentdst kivangk tenni
Koritbbi bejelentéseim

Tisztelt Latogatol

E21 a feloletet a panaszokrél, a kbzérdekl bejelentésekrdl, valamint a visszadlések bejelentésével tisszefilggs szabilyokrdl 52016 2023,
éui XXV 1orvénynek Lonénd megfelelés érdekében hozta létre a BEFAG Parkett Kit. Ezen a felileten keresztif az arra jogosult személyek
egyszerlen és telieskdriien tudnak bejelenteni a szervezetlink mikbdésével kapcsolatosan észlell olyan eseményeket, melyek
visszaélésre wlalhatnak. A meglelt bejelentések kiegészitése is lehetséges ezen a faluleten keresztil ehhez valassza a korébbi bejelentés
kiegészitésére vonatkozé lehetdséget

Szervezetink efkdtelezett a hatalyos jogszabilyok belartasa és a jogszer( mikddés biztositasa irdnt. A beérkezett bejelentéseket minden
esetben kivizsgdljuk a jogszabalyok szennt, &s ha barmilyen wisszaélést tapasztatunk, akkor minden szokséges intézkedést megteszink
annak megszonletésére, valamint a jdvibel hasonld esetek elkerdlésére

Kénlk, ha barmilyen wisszaélésre utald eseményt észlel, tegyen bejelentést, hogy az Ugyel kivizsgéthassuk és biztosithassuk a
megbizhatt mikddést

Tisztelettel,
BEFAG Parkett Kft,

R Vinazadids bajslentés szabalyzat

Visszaélés-bejelentési
szabalyzat

Adatkezelési tajekoztato Bejelents tajékoztats



Irasbeli bejelentés

[risbeli bejelentés esetén az alabbi

adatokat celszerli megadnilahhoz, hogya® =
Tarsasag minden szukséges informacioval
rendelkezzen a vizsgdlat lefolytatdsdhoz:

Nem anonim bejelentés esetén a bejelentd azonositd és
kapcsolattartasi adatai (neve, e-mall cime). '
Bejelentésre valo jogosultsag ellenorzesehez szitkséges adatok:
Bejelentés targyara vonatkozd adat, vagyis, hogy. milyen
terlleten tapasztalta a bejelenté a visszaélést.

Bejelentés elozményeire vonatkozd  adatok, vagyis, hogy
korabban ugyanebben az ugyben tett-e mar bejelentést, illetve
jelezte-e a visszaélést valamilyen férumon a Tarsasagnak, vagy
mas szervezetnek. Amennyiben igen, ugy mikor, milyen
formaban és melyik szervnek.

A visszaélés részleteire vonatkozdé adatok, igy kilonosen

-mikor észlelte el6szor a visszaélést,

-hol tortént a visszaélés,

-folyamatban van-e még a visszaéles.

A Tdarsasag szervezetén belul kit, mely szervezeti egységet
érinti a bejelentés.

A visszaélés részletes leirasa.

A tovabbi érintettekre vonatkozd adatok, van-e olyan, a
bejelentdvel kapcsolatban allé természetes vagy jogi személy,
akit megtorlds érhet a bejelentéssel osszefliggésben.
Amennyiben igen, uUgy arra vonatkozé adat, hogy milyen
kapcsolatban all e személlyel, illetve e személy adatait
megadhatja a Bejelento.

Csatolt dokumentumok.




Hogyan teheto bejelentés?

Amennyiben visszaélést tapasztal és szeretné bejelenteni azt, a
Tarsasdg lehetoséget biztosit szobeli és az irasbeli bejelentések
megtételere, akar anonim maédon is.

Mit jelent az anonim bejelentés?

A bejelentonek lehetésége van személyazonossaga felfedése —
iIgy neve és e-mail cime megadasa — nélkul bejelentést tenni a
belsd visszaélés-bejelentési rendszerbe. Eziltal a bejelentd
személye ismeretlen marad.

Az anonim bejelentések kapcsan azonban fontos tisztdban
lennie azzal, hogy ezek kivizsgalasa mell6zheté.

/\




Kinek van jogosultsaga
bejelentést tenni?

Jogosultsaga van bejelentést tenni annak, aki

a Tarsasag munkavallaldja;

a Tarassag korabbi munkavallaldja, illetve

a Tarsasag leendd munkavallaléja, ha munkaviszonyra
vonatkozd szerzodés megkotése mar folyamatban van;

az az egyéni vallalkozo, aki a Tarsasaggal szerzédéses
kapcsolatban all;

az az egyéni cég, aki szerzédéses kapcsolatban 3ll Tarsasaggal;
a Tarsasag tulajdonosa;

a Tarsasag felsd vezetdi (példaul vezetd tisztségviseld,
felligyelObizottsag tagja);

az a személy, aki olyan tarsasagnal dolgozik, amivel a Térsasdg
szerzodéses kapcsolatban all, allt, vagy a jovében szerzédni fog;
aki Tdrsasagnal onkéntesként dolgozik, illetve a

Tarsasédg gyakornoka.

"Nem vagyok a Tarsasag alkalmazottja,
akkor is tehetek bejelentést?"

Természetesen ez esetben is tehetd
bejelentés, példaul, ha partnerként a

szerzodéskotési folyamat vagy a szerzodés
teljesitése soran szabalytalansdgot tapasztalt.
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"Ugy tudom, hogy az egyik kollégadnk rendszeresen kér, illetve
fogad el nagyértékl ajandékokat a partnerektél, hogy
elésegitse a partner kivdlasztdsat a beszerzések sorén, pedig
altaldban nem ez a partner adja a legjobb ajdnlatot. Emiatt
tehetek bejelentést a belsd visszaélés-bejelentési rendszert
keresztul?"

"Ugyanerrdl a kollégérdl tudom, hogy mielétt a Tarsasdg indul
egy koézbeszerzési eljarason egyiutt szokott ebédelni a
Tarsasdg egy versenytarsanak képviseldjével. Természetesen
nem tudom mirdl beszélnek, igy bizonytalan vagyok, hogy ezt
bejelentsem-e, lehet barati beszélgetést folytatnak csak."

Mindkét esetben a vélasz ,Igen”!

A belsé Vvisszaélés bejelentési
rendszerben valamennyi valds vagy
feltételezett visszaélés miatt
bejelentést lehet tenni.




Mit nevezuink visszaélésnek?

Visszaélésnek mindsul minden olyan jogellenes vagy
jogellenesnek feltételezett cselekmény vagy mulasztas,
amely a Tarsasagra vonatkozd jogszabalyoktdl, valamint
a Tarsasag altal megallapitott magatartasi szabalyoktdl
eltér.

llyen visszaélés kulonosen:

a korrupcié minden formaja;

a titokseértések;

a kollegak (szexualis) zaklatasa, vagy barmilyen
bantalmazasa;

a verseny tisztasaganak megsértése;

csalas és pénzmosas.

A belso visszaélés-bejelentési rendszer létrehozasaval a
Tarsasagnak célja, hogy barki szamara elérheté és
biztonsagos feliletet hozzon I[étre az ilyen jellegy
visszaelések bejelentesére.
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Minden, amit bejelentoként a
visszaélés-bejelentésekkel
kapcsolatban tudni érdemes

A BEFAG Parkett Kft. (a tovabbiakban: ,Tarsasidg”)
szamara kiemelten fontos a jogszer(, etikus és
transzparens mukodésének és megfelel6
reputacidjanak biztositdsa és a Tarsasdg altal vallott
moralis, etikai  értékeknek és  magatartdsi
szabalyoknak a munkavallaldival, valamint az (zleti
partnereivel torténo betartatasa.

A Tdrsasdg e célok biztositdsa érdekében belsd
visszaélés-bejelentési rendszert lzemeltet, melynek
célja a jogszabalyoknak, a sajdt szabdlyzatainak és
etikai értékrendjének megfelelé6 mUikddés biztositasa.
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